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1．引言 

1.1．编写目的 

编写本使用说明的目的是充分叙述本软件所能实现的功能及其运行环境，以便使用

者了解本软件的使用范围和使用方法，并为软件的维护和更新提供必要的信息。
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2．软件概述 

2.1．软件用途 

本软件的开发提供了一个简单易用的价签打印解决方案，主要适用于零售商铺、个

体经营。 

2.2．运行环境 

本软件运行在手持终端 Android 手机、Android 平板、iPhone 手机、iPad 平板

上，使用 Android、iOS 操作系统。 

硬件 操作系统 

Android 手机 Android 7 及以上版本 

Android 平板 Android 7 及以上版本 

iPhone 手机 iOS 12 及以上版本 

iPad 平板 iOS 12 及以上版本 
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3．软件使用说明 

3.1．注册登录 

本软件账号为自主注册，通过手机号获取验证码后自动注册登录。 

 

图1. 注册登录 
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3.2．门店管理 

3.2.1．添加门店 

登录后点击首页右上角的其他门店，可通过“新建”按钮添加多个门店。在添加门

店的同时可添加该门店的店员，也可在门店添加完成后再添加店员。 

注：添加门店时门店名称必填，地址、电话可不填写。 

 

图2. 添加门店 
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3.2.1.1．添加店员 

在添加门店的时候可通过下方“添加店员”按钮添加多个店员。 修改门店时，也

可添加店员。 

注：添加店员时店员姓名必填，电话可不填，填写的电话可用于店员登录管理商品。 

 

图3. 添加店员 
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3.2.2．修改门店 

登陆后点击首页右上角的其他门店，可修改当前用户拥有的所有门店信息和店员信

息，如果用户是该门店的店员，则不可修改信息，只有总店长才可修改。 

注：手机门店只能修改门店名称。 

           

图4. 修改门店 
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3.2.2.1．修改店员 

在修改门店的时候可修改下方的店员信息，包括姓名、电话。 

           

图5. 修改店员 
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3.2.3．删除门店 

登陆后点击首页右上角的其他门店，选择要删除的门店，点击修改可删除门店，也

可在删除门店之前先删除店员。 

 

图6. 删除门店 
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3.2.3.1．删除店员 

登陆后点击首页右上角的其他门店，选择要删除店员的门店，点击修改进入该门店，

店员前面的移除按钮可删除店员。 

 

图7. 删除店员 
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3.3．商品管理 

3.3.1．添加商品 

点击首页右上角的其他门店，可在各门店下添加商品，一个店长下属的全部在线门

店共享一份商品数据，手机门店下的商品仅保存在本地。 

注：一个店长下属的在线门店商品价格以门店为归档依据，不同门店下的相同商品

可拥有不同的价格。 

3.3.1.1．扫码添加 

首页“扫描条形码”可进行扫码打印和添加商品，优先在当前门店检索商品，如未

发现则通过后台服务器大数据进行检索，检索后可进行保存或临时打印，如果后台服务

器大数据也检索不到，可进行新建并保存商品。 
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图8. 扫码添加 
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3.3.1.2．手动添加 

在首页点击右下角的“＋”按钮，可手动录入商品信息。 

 

图9. 手动添加 
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3.3.2．修改商品 

在首页商品列表，选择门店下需要修改的商品，可修改商品的全部信息。 

注：不同门店下的相同商品可修改不同的价格。 

 

图10. 修改商品 
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3.3.3．删除商品 

在首页商品列表，选择门店下需要删除的商品，底部“删除”按钮即可。 

 

图11. 删除商品 
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3.4．模板管理 

3.4.1．在线模板 

在商品列表选择需要打印的商品，打印界面可以更换模板，根据需求选择超市、烟

草或者医药模板。 

           

图12. 在线模板 
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3.4.2．我的模板 

进入打印界面，点击更换模板可在标签模板列表中选择我的模板。 

3.4.2.1．扫码取模 

进入模板列表后，可通过底部“扫码获取标签模板”按钮获取模板下载到本地，保

存在我的模板中。 

注：标签模板二维码需向客服人员咨询索要。 

             

图13. 扫码取模 
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3.4.3．调整模板 

在商品列表选择需要打印的商品进行打印，打印界面可以调整模板字体大小位置，

保存后实时生效。 

             

图14. 调整模板字体大小 
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3.5．打印 

3.5.1．选择打印机 

在商品列表选择需要打印的商品进行打印，在打印预览页右上角“打印机”按钮选

择打印机连接。 

             

图15. 选择打印机 
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3.5.2．选择标签模板 

在商品列表选择需要打印的商品，打印界面可以更换模板，根据需求选择不同的标

签模板，包括在线模板和本地模板。 

           

图16. 选择标签模板 
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3.5.3．打印商品 

在商品列表选择需要打印的商品后点击打印机按钮，进入打印预览页，点击下方“打

印”按钮进行打印。 

注：在打印预览页也可以调整纸张类型、出纸方向、打印浓度、打印份数，以及一

些打印内容，修改的打印内容临时生效，不会保存也不会上传到云端。 

             

图17. 打印商品 
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3.5.4．打印统计 

登录后在当前用户担任总店长的门店下，可通过门店数据统计查看当前打印统计。

打印统计可根据门店、商品、模板、日期进行筛选，可切换不同的统计分类查看记录。 

注：手机门店或店员身份的门店不可查看打印统计。 

             

图18. 打印统计 

  



DothanTech 道臻技术                               玛雅小铺-用户手册 

22 

3.5.5．打印历史 

    在打印历史界面，可查看本机的所有打印历史，点击“前一天”、“后一天”进行

翻页即可。 

 

图19. 打印历史 
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3.6．批量操作 

3.6.1．批量打印、收藏、删除 

在商品列表界面，如果想一次性操作多条数据，可点击批量操作按钮，选择“批量

打印、收藏、删除”按钮进行操作。 

           

图20. 批量操作 
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3.6.2．Excel 批量导入商品 

将 Excel 文件在微信或者 QQ 上通过玛雅小铺打开，即可导入到小铺的 Excel 文件

列表，再点击导入按钮，进入 Excel 导入配置界面，选择要导入的 sheet 页和数据列，

点击下一步后开始导入数据。 

           

图21. 批量导入 
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3.7．收款码打印 

打印收款码，可直接进入收款码列表，选择需要的收款码模板，手动填写或者扫码

输入收款码内容，点击打印即可。 

           

图22. 收款码打印 
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